Beschluss:
Der Rat stimmt der folgenden Aktualisierung der Dienstanweisung fiir das Rechnungsprifungs-
amt der Stadt Bornheim zu:

Dienstanweisung fir das Rechnungsprifungsamt der Stadt Bornheim

Der Rat der Stadt Bornheim hat in seiner Sitzung am 08.12.2016 § 2 Abs. 8 der Rechnungspru-
fungsordnung folgende Dienstanweisung fur das Rechnungspriifungsamt beschlossen:

1 Personal des Rechnungsprifungsamtes

1.1 Der Amtsleiter / Die Amtsleiterin

1.11 ist Vorgesetzter / Vorgesetzte des Personals des Rechnungsprifungsamtes
1.12 verteilt die Aufgaben des Amtes auf das Personal und ist fur die rechtzeitige und

ordnungsgemalie Erledigung verantwortlich,

1.13 nimmt selbst Prifungsaufgaben wahr; Prifungen von besonderer Bedeutung fin-
den unter seiner / ihrer Leitung statt,

1.2 Die Prufer / Pruferinnen
1.21 fuhren die ihnen Ubertragenen Aufgaben in eigener Verantwortung durch,
1.22 haben zu Beginn einer Prifung den Amtsleiter / die Amtsleiterin des zu prifenden

Amtes zu informieren,
bei unvermuteten Kassen- oder Lagerbestandsprifungen ist die Unterrichtung
erst nach Sicherung der Prifungsdaten durchzufiihren,

1.23 kénnen die Prufung auf Stichproben beschranken, soweit damit das Prifungsziel
erreicht wird,

1.24 haben den Amtsleiter / die Amtsleiterin Uber den Fortgang der Prifungen - bei
wesentlichen Mangeln unverztglich - zu unterrichten.

2. Priufungsberichte, Schriftverkehr
2.1 Prifungsberichte
211 Prifungsberichte sind kurz und verstandlich abzufassen. Aus ihnen missen sich

der Prufungszeitraum, das Prufungsverfahren, der Umfang der Prifung, die ge-
troffenen Feststellungen und evtl. Vorschlage ergeben. Unbedeutende Beanstan-
dungen sind an Ort und Stelle zu klaren und auszurdumen; eine Aufnahme in den
Prufbericht entfallt.

2.12 Die Berichte sind von allen Prifern / Priferinnen zu unterschreiben, die an der
Prifung teilgenommen haben.

2.13 Der Amtsleiter / Die Amtsleiterin Ubersendet die Prifungsberichte dem Birger-
meister / der Burgermeisterin.
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Fur die Beantwortung von Prufungsbemerkungen und Anfragen ist den Amtern
seitens des Amtes 11, im Ubrigen seitens des Rechnungspriifungsamtes eine
angemessene Frist zu setzen. Sie betragt im Allgemeinen 4 Wochen. Die Einhal-
tung der Frist ist von diesen Amtern zu tiberwachen. Wird die Frist nicht eingehal-
ten, ist der Burgermeister / die Blrgermeisterin zu unterrichten.

Schriftverkehr

Der Schriftverkehr des Rechnungsprifungsamtes ist vom Amtsleiter / von der
Amitsleiterin zu unterzeichnen. Der Amtsleiter / Die Amtsleiterin ist berechtigt, sei-
ne / ihre Unterschriftsbefugnis im Rahmen der in der AGA getroffenen Regelun-
gen auf die Priifer / Priferinnen zu Ubertragen.

Geprifte Verwendungsnachweise unterzeichnet der Amtsleiter / die Amtsleiterin,
wenn dies von der geldgebenden Stelle gefordert wird.

Die Anschrift des Rechnungsprifungsamtes lautet: “Stadt Bornheim - Rech-
nungsprifungsamt”.

Kennzeichnung der gepriften Unterlagen

Die gepruften Unterlagen sind vom Prifer / von der Priferin griin zu kennzeich-
nen und mit seinem / ihrem Handzeichen zu versehen. Andere Amter und Betrie-
be durfen griine Tinte, Griunstifte oder griine Kugelschreiber nicht verwenden (s.
AGA).

Fur die Tatigkeit des Rechnungspriifungsamtes werden folgende Vermerke fest-
gelegt:

Gesehen = Sichtvermerk ohne Prifung (Datum und Handzeichen)

Teilgepruft = Prifung der formlichen, rechnerischen oder / und haushalts-
maRigen Ordnungsmalfigkeit

Gepruift = Umfassende Prifung wurde vorgenommen

Allgemeine Grundsatze fur die Prufungstéatigkeit

Die Tatigkeit des Rechnungsprifungsamtes muss darauf ausgerichtet sein, die
OrdnungsmaéRigkeit des gesamten Verwaltungshandelns zu sichern.

Der Prifer / Die Priferin muss sich insbesondere vergewissern, ob die Arbeiten
und Mafinahmen mit den geltenden Vorschriften in Einklang stehen, tber die be-
willigten Ausgabemittel sparsam verfligt wurde und eine rechtzeitige und vollstan-
dige Einziehung der Einnahmen sichergestellt ist.

Dauernde Uberwachung der Kassen und Zahlstellen, Kassenpriifungen
Die dauernde Uberwachung der Kassen und ihrer Zahlstellen sowie Anzahl und

Inhalt der Prifungen richten sich nach den Vorschriften des § 30 Abs. 5 GemHVO
NRW.
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Geldwerte Drucksachen

Die geldwerten Drucksachen sind dahingehend zu kontrollieren, ob eine genaue
Bestands- und Verbrauchskontrolle gefihrt wird und der Gegenwert ordnungsge-
maR vereinnahmt worden ist.

Lager- und Inventarbestande

Die Lager- und Inventarbestédnde und die FUhrung der Bestandsverzeichnisse
sind in angemessenen Zeitabstanden unvermutet stichprobenartig zu prifen. Die
Stichprobenpriifung dieser Bestdnde und Verzeichnisse soll innerhalb eines Zeit-
raumes von 7 Jahren erfolgen.

Prifung der Vergaben und Bauvorhaben

Die Prifung der Vergaben von Bauleistungen, Leistungen und Lieferungen hat
sich darauf zu erstrecken, ob die Vergabevorschriften sowie die haushaltsrechtli-
chen Regelungen beachtet wurden.

Baurechnungen sind grundsatzlich in gleicher Weise zu prifen wie die Ubrigen
Belege, dariiber hinaus auch fachtechnisch in angemessenem Umfang. Aul3er-
dem ist in Stichproben durch Baustellenbesichtigungen zu tberwachen, ob die in
Rechnung gestellten Bauarbeiten vertragsgemal ausgefiihrt wurden und die be-
rechneten Materialien verwandt worden sind.

Zeitpunkt und Ergebnis der Ortsbesichtigung sind aktenkundig zu machen.

Fertiggestellte und abgerechnete BaumafRnahmen von gréRerer Bedeutung sind
insbesondere daraufhin zu priifen, ob

die Finanzierung haushaltsrechtlich gesichert war, ggf. die entsprechenden Bewil-
ligungsbescheide liber Bundes- und Landeszuschiisse vorlagen,

das Baugenehmigungsverfahren und die planerische Vorbereitung bei Baubeginn
ausfuihrungsreif abgeschlossen waren,

die Vergabevorschriften beachtet wurden,

die vorgesehenen Zuschusse und speziellen Darlehen rechtzeitig nach Baufort-
schritt geflossen sind,

die Ausfihrung den urspringlichen Planen und baurechtlichen Auflagen ent-
spricht,

die Bewilligungsbedingungen eingehalten wurden.
Vorprifung

Fir die Vorprifung nach 8 100 Abs. 4 LHO gelten die Regelungen und Hinweise
des Landesrechnungshofes.

Jahresabschluss



11.

Die vorlaufige Fassung des Berichtes Uiber die Prifung des Jahresabschlusses
und des Gesamtabschlusses ist vom Amtsleiter / der Amtsleiterin mit dem Buir-
germeister / der Birgermeisterin zu erdrtern.

Inkrafttreten
Diese Dienstanweisung tritt am 09.12.2016 in Kraft.



