Dienstanweisung
fur das Rechnungsprifungsamt der Stadt Bornheim

aktuelle Fassung vom 13.08.1998 neu

Der Rat der Stadt Bornheim hat in seiner Sitzung am 12. August 1998 Der Rat der Stadt Bornheim hat in seiner Sitzung am 08. Dezember 2016
gemaR § 2 Abs. 8 der Rechnungspriifungsordnung folgende gemal & 2 Abs. 8 der Rechnungsprifungsordnung folgende
Dienstanweisung fiir das Rechnungspriifungsamt beschlossen: Dienstanweisung fur das Rechnungsprifungsamt beschlossen:

1 Personal des Rechnungspriifungsamtes 1 Personal des Rechnungsprifungsamtes

1.1 Der Fachbereichsleiter / Die Fachbereichsleiterin 11 Der Amtsleiter / Die Amtsleiterin
1.11 ist Vorgesetzter / Vorgesetzte des Fachbereichspersonals 111 ist Vorgesetzter / Vorgesetzte des EEiSONGISIIES

1.12 verteilt die Aufgaben des Fachbereiches auf das Personal

und ist fur die rechtzeitige und ordnungsgemaRe Erledigung | 1.12 verteilt die Aufgaben des [Bilile8 auf das Personal und ist fiir
verantwortlich, die rechtzeitige und ordnungsgemafe Erledigung
verantwortlich,

1.13 nimmt selbst Prufungsaufgaben wahr; Prifungen von _ ) )
besonderer Bedeutung finden unter seiner / ihrer Leitung 113 nimmt selbst Prifungsaufgaben wahr; Prifungen von
statt, besonderer Bedeutung finden unter seiner / ihrer Leitung statt.

1.14 1.14 entfallt

1.2 Die Prufer / Pruferinnen 1.2 Die Prufer / Pruferinnen

1.21 fiihren die ihnen Ubertragenen Aufgaben in eigener 121 fahren die ihnen Gbertragenen Aufgaben in eigener
Verantwortung durch, Verantwortung durch,

1.22 haben zu Beginn einer Prifung den Fachbereichsleiter / die | 1.22 haben zu Beginn einer PrUfU”QP
Fachbereichsleiterin des zu prifenden Fachbereiches zu _ des zu prufenden zu informieren,
informieren, bei unvermuteten Kassen- oder Lagerbestandsprifungen ist
bei unvermuteten Kassen- oder Lagerbestandspriifungen ist die Unterrichtung erst nach Sicherung der Priifungsdaten
die Unterrichtung erst nach Sicherung der Priifungsdaten durchzufthren,

durchzufthren,
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1.23

1.24

2.1

2.11

2.12

2.13

2.14

2.2

konnen die Prufung auf Stichproben beschranken, soweit
damit das Prifungsziel erreicht wird,

haben den Fachbereichsleiter / die Fachbereichsleiterin tber
den Fortgang der Prifungen - bei wesentlichen Mangeln
unverzlglich - zu unterrichten.

Prafungsberichte, Schriftverkehr
Prufungsberichte

Prufungsberichte sind kurz und verstandlich abzufassen.
Aus ihnen missen sich der Prifungszeitraum, das
Prufungsverfahren, der Umfang der Prifung, die getroffenen
Feststellungen und evtl. Vorschlage ergeben. Unbedeutende
Beanstandungen sind an Ort und Stelle zu klaren und
auszuraumen; eine Aufnahme in den Prifbericht entfallt.

Die Berichte sind von allen Priufern / Priferinnen zu
unterschreiben, die an der Prifung teilgenommen haben.

Der Fachbereichsleiter / Die Fachbereichsleiterin Gbersendet
die Prufungsberichte dem Blrgermeister / der
Birgermeisterin.

Fur die Beantwortung von Prifungsbemerkungen und
Anfragen ist den Fachbereichen beziiglich der
Prufungsberichte zur Jahresrechnung seitens des
Fachbereiches Steuerungsunterstiitzung, im Ubrigen seitens
des Rechnungspriifungsamtes eine angemessene Frist zu
setzen. Sie betragt im allgemeinen 4 Wochen. Die
Einhaltung der Frist ist von diesen Fachbereichen zu
Uberwachen. Wird die Frist nicht eingehalten, ist der
Burgermeister / die Blrgermeisterin zu unterrichten.

Schriftverkehr

1.23

1.24

2.1

2.11

2.12

2.13

2.14

2.2

neu
konnen die Prifung auf Stichproben beschranken, soweit
damit das Prufungsziel erreicht wird,

haben den [EiSICHCHICICIAMISIGHENN (iber den Fortgang der

Prifungen - bei wesentlichen Mangeln unverziglich - zu
unterrichten.

Prufungsberichte, Schriftverkehr
Prifungsberichte

Prifungsberichte sind kurz und verstandlich abzufassen. Aus
ihnen missen sich der Prifungszeitraum, das
Prifungsverfahren, der Umfang der Priifung, die getroffenen
Feststellungen und evtl. Vorschlage ergeben. Unbedeutende
Beanstandungen sind an Ort und Stelle zu klaren und
auszuraumen; eine Aufnahme in den Prifbericht entfallt.

Die Berichte sind von allen Prufern / Priferinnen zu
unterschreiben, die an der Prufung teilgenommen haben.

Der SISHSHINEIARISISIEHR (oersendet die

Prufungsberichte dem Blrgermeister / der Birgermeisterin.

Fur die Beantwortung von Prifungsbemerkungen und
Anfragen ist den , im Ubrigen
seitens des Rechnungspriifungsamtes eine angemessene
Frist zu setzen. Sie betragt im @llilgemeinen 4 Wochen. Die
Einhaltung der Frist ist von diesen zu Uberwachen.
Wird die Frist nicht eingehalten, ist der Birgermeister / die
Blrgermeisterin zu unterrichten.

Schriftverkehr
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2.21

2.22

2.23

3.1

3.2

Der Schriftverkehr des Rechnungsprifungsamtes ist vom
Fachbereichsleiter / von der Fachbereichsleiterin zu
unterzeichnen. Der Fachbereichsleiter / Die
Fachbereichsleiterin ist berechtigt, seine / ihre
Unterschriftsbefugnis im Rahmen der in der AGA getroffenen
Regelungen auf die Prifer / Priferinnen zu Gbertragen.

Geprifte Verwendungsnachweise unterzeichnet der
Fachbereichsleiter / die Fachbereichsleiterin, wenn dies von
der geldgebenden Stelle gefordert wird.

Die Anschrift des Rechnungsprufungsamtes lautet: “Stadt
Bornheim - Rechnungsprifungsamt”.

Kennzeichnung der gepriften Unterlagen

Die gepruften Unterlagen sind vom Prufer / von der Pruferin
grun zu kennzeichnen und mit seinem / inrem Handzeichen
zu versehen. Andere Fachbereiche und Betriebe dirfen
grine Tinte, Grinstifte oder griine Kugelschreiber nicht
verwenden (s. AGA).

Fur die Tatigkeit des Rechnungsprifungsamtes werden
folgende Vermerke festgelegt:

Gesehen = Sichtvermerk ohne Prifung (Datum und
Handzeichen)

Teilgepruft = Prufung der formlichen, rechnerischen
oder / und haushaltsmafigen
OrdnungsmaRigkeit

Gepruft = Umfassende Prifung wurde

vorgenommen

2.21

2.22

2.23

3.1

3.2

neu
Der Schriftverkehr des Rechnungsprifungsamtes ist vom

zu unterzeichnen. [Bgl
ist berechtigt, seine / ihre
Unterschriftsbefugnis im Rahmen der in der AGA getroffenen
Regelungen auf die Prifer / Priferinnen zu Gbertragen.

Geprifte Verwendungsnachweise unterzeichnet der
H, wenn dies von der geldgebenden

Stelle gefordert wird.

Die Anschrift des Rechnungsprifungsamtes lautet: “Stadt
Bornheim - Rechnungsprifungsamt”.

Kennzeichnung der gepriften Unterlagen

Die gepruften Unterlagen sind vom Prifer / von der Pruferin
grin zu kennzeichnen und mit seinem / ihrem Handzeichen zu
versehen. Andere [Biifll@l und Betriebe diirfen griine Tinte,
Grunstifte oder grine Kugelschreiber nicht verwenden (s.
AGA).

Fur die Tatigkeit des Rechnungsprufungsamtes werden
folgende Vermerke festgelegt:

Gesehen = Sichtvermerk ohne Prifung (Datum und
Handzeichen)

Teilgepruft = Prifung der formlichen, rechnerischen oder
/ und haushaltsmafigen
OrdnungsmaRigkeit

Gepruft = Umfassende Prufung wurde vorgenommen
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4,

4.1

4.2

Allgemeine Grundsatze fur die Prufungstatigkeit

Die Téatigkeit des Rechnungsprifungsamtes muf3 darauf
ausgerichtet sein, die OrdnungsmaRigkeit des gesamten
Verwaltungshandelns zu sichern.

Der Prufer / Die Priferin muf3 sich insbesondere
vergewissern, ob die Arbeiten und MalRnahmen mit den
geltenden Vorschriften in Einklang stehen, tber die
bewilligten Ausgabemittel sparsam verfigt wurde und eine
rechtzeitige und vollstandige Einziehung der Einnahmen
sichergestellt ist.

Dauernde Uberwachung der Kassen und Zahlstellen,
Kassenprifungen

Die dauernde Uberwachung der Kassen und ihrer
Zahlstellen sowie Anzahl und Inhalt der Priifungen richten
sich nach den Vorschriften des § 103 Abs. 1 Ziff. 3 GO NW
und der 88 39 ff GemKVO.

Geldwerte Drucksachen

Die geldwerten Drucksachen sind dahingehend zu
kontrollieren, ob eine genaue Bestands- und
Verbrauchskontrolle geftihrt wird und der Gegenwert
ordnungsgemal vereinnahmt worden ist.

Lager- und Inventarbestande

Die Lager- und Inventarbestéande und die Flhrung der
Bestandsverzeichnisse sind in angemessenen
Zeitabstanden unvermutet stichprobenartig zu prifen. Die
Stichprobenpriufung dieser Bestande und Verzeichnisse soll
innerhalb eines Zeitraumes von 7 Jahren erfolgen.

4.1

4.2

neu
Allgemeine Grundsatze fur die Prufungstatigkeit

Die Tatigkeit des Rechnungspriifungsamtes mull darauf
ausgerichtet sein, die OrdnungsmafRigkeit des gesamten
Verwaltungshandelns zu sichern.

Der Priifer / Die Priiferin mull sich insbesondere
vergewissern, ob die Arbeiten und MalRnahmen mit den
geltenden Vorschriften in Einklang stehen, Uber die bewilligten
Ausgabemittel sparsam verfugt wurde und eine rechtzeitige
und vollstédndige Einziehung der Einnahmen sichergestellt ist.

Dauernde Uberwachung der Kassen und Zahlstellen,
Kassenprifungen

Die dauernde Uberwachung der Kassen und ihrer Zahlstellen

sowie Anzahl und Inhalt der Prifungen richten sich nach den
Vorscriten des RABSSTEREVONNEN

Geldwerte Drucksachen

Die geldwerten Drucksachen sind dahingehend zu
kontrollieren, ob eine genaue Bestands- und
Verbrauchskontrolle gefuhrt wird und der Gegenwert
ordnungsgemal vereinnahmt worden ist.

Lager- und Inventarbestande

Die Lager- und Inventarbestédnde und die Fuhrung der
Bestandsverzeichnisse sind in angemessenen Zeitabstédnden
unvermutet stichprobenartig zu prifen. Die
Stichprobenprufung dieser Bestdnde und Verzeichnisse soll
innerhalb eines Zeitraumes von 7 Jahren erfolgen.
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8.

8.1

8.2

8.3

8.4

Prafung der Vergaben und Bauvorhaben

Die Prifung der Vergaben von Bauleistungen, Leistungen
und Lieferungen hat sich darauf zu erstrecken, ob die
Vergabevorschriften sowie die haushaltsrechtlichen
Regelungen beachtet wurden.

Baurechnungen sind grundséatzlich in gleicher Weise zu
prifen wie die Ubrigen Belege, dartiber hinaus auch
fachtechnisch in angemessenem Umfang. AuRerdem ist in
Stichproben durch Baustellenbesichtigungen zu
Uberwachen, ob die in Rechnung gestellten Bauarbeiten
vertragsgemaln ausgefuhrt wurden und die berechneten
Materialien verwandt worden sind.

Zeitpunkt und Ergebnis der Ortsbesichtigung sind
aktenkundig zu machen.

Fertiggestellte und abgerechnete Baumalinahmen von
grolRerer Bedeutung sind insbesondere daraufhin zu prifen,
ob

die Finanzierung haushaltsrechtlich gesichert war, ggf. die
entsprechenden Bewilligungsbescheide tiber Bundes- und
Landeszuschiisse vorlagen,

das Baugenehmigungsverfahren und die planerische
Vorbereitung bei Baubeginn ausfiihrungsreif abgeschlossen
waren,

die Vergabevorschriften beachtet wurden,

die vorgesehenen Zuschiisse und speziellen Darlehen
rechtzeitig nach Baufortschritt geflossen sind,

8.1

8.2

8.3

8.4

neu
Prafung der Vergaben und Bauvorhaben

Die Prifung der Vergaben von Bauleistungen, Leistungen und
Lieferungen hat sich darauf zu erstrecken, ob die
Vergabevorschriften sowie die haushaltsrechtlichen
Regelungen beachtet wurden.

Baurechnungen sind grundsétzlich in gleicher Weise zu prifen
wie die Ubrigen Belege, dartber hinaus auch fachtechnisch in
angemessenem Umfang. Aul3erdem ist in Stichproben durch
Baustellenbesichtigungen zu Giberwachen, ob die in Rechnung
gestellten Bauarbeiten vertragsgemalf ausgefuhrt wurden und
die berechneten Materialien verwandt worden sind.

Zeitpunkt und Ergebnis der Ortsbesichtigung sind aktenkundig
zu machen.

Fertiggestellte und abgerechnete Baumalinahmen von
grolerer Bedeutung sind insbesondere daraufhin zu prifen,
ob

die Finanzierung haushaltsrechtlich gesichert war, ggf. die
entsprechenden Bewilligungsbescheide tiber Bundes- und
Landeszuschiisse vorlagen,

das Baugenehmigungsverfahren und die planerische
Vorbereitung bei Baubeginn ausfiihrungsreif abgeschlossen
waren,

die Vergabevorschriften beachtet wurden,

die vorgesehenen Zuschisse und speziellen Darlehen
rechtzeitig nach Baufortschritt geflossen sind,
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10.

10.1

10.2

11.

die Ausfuhrung den urspriinglichen Planen und
baurechtlichen Auflagen entspricht,

die Bewilligungsbedingungen eingehalten wurden.

Vorprifung

Fir die Vorprifung nach § 56 Abs. 3
Haushaltsgrundsatzegesetz i.V.m. § 100 Abs. 4 LHO gelten
die Regelungen und Hinweise des Landesrechnungshofes.

Jahresrechnung

Die vorlaufige Fassung des Berichtes ist vom
Fachbereichsleiter / der Fachbereichsleiterin vor der
endgultigen Abfassung mit dem Blrgermeister / der
Blrgermeisterin zu erortern.

Inkrafttreten

Diese Dienstanweisung tritt am 13.08.1998 in Kraft.

10.

10.2

11.

neu
die Ausfuhrung den urspriinglichen Planen und baurechtlichen
Auflagen entspricht,

die Bewilligungsbedingungen eingehalten wurden.

Vorpriufung

Fir die Vorpriifung nach EIOOIEBSIEIEEE gelten die

Regelungen und Hinweise des Landesrechnungshofes.

Jahresabschluss

Die vorlaufige Fassung des Berichtes
ist vom
mit dem Burgermeister / der
Blrgermeisterin zu erdrtern.

Inkrafttreten

Diese Dienstanweisung tritt am 09.12.2016 in Kraft.
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In Kraft seit 13.08.1998 durch Beschlul des Rates vom
12.08.1998




